
procedimenti ex art. 35 D.Lgs. 33/2013

Ufficio Reclutamento e Previdenza

Procedimento n. 1

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS) 7603 - Personale tecnico amministrativo e dirigente - Concorso e selezione per il rapporto 

di lavoro a tempo determinato - d.P.R. 487/1994; d.Lgs. 165/2001; 

Unità Organizzativa Responsabile
Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Rettore/Direttore Generale

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 180 giorni

decorrenza del termine

data di effettuazione prove

scritte o data di prima

convocazione per i concorsi

per titoli

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no

tutela amministrativa e giurisdizionale
Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica - Ricorso TAR 

link al servizio on line
http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE

http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604


Procedimento n. 2

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS) 7605 - Personale tecnico amministrativo e dirigente - Concorso e selezione per il rapporto 

di lavoro a tempo indeterminato - d.P.R. 487/1994; d.Lgs. 165/2001; 

Unità Organizzativa Responsabile
Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Rettore/Direttore Generale

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 180 giorni

decorrenza del termine

data di effettuazione prove

scritte o data di prima

convocazione per i concorsi

per titoli

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso

no

tutela amministrativa e giurisdizionale
Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica - Ricorso TAR 

link al servizio on line
http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE

http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604


Procedimento n. 3

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)
7609 - Ricercatori a tempo determinato - Selezione - Art. 24, commi 2 e 3, l. 240/2010

Unità Organizzativa Responsabile
Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Rettore

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale
180 giorni

decorrenza del termine
Nomina commissione

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso
no

tutela amministrativa e giurisdizionale
Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica - Ricorso TAR 

link al servizio on line
http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE

http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604


Procedimento n. 4

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)
7610 - Personale docente - Abilitazione scientifica nazionale  - Artt. 15 e 16, l. 240/2010; 

D.D. MIUR 222/2012 e 161/2013

Unità Organizzativa Responsabile Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) MIUR

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale

decorrenza del termine

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no

tutela amministrativa e giurisdizionale

link al servizio on line http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE

http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604


Procedimento n. 5

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)
7612 - Personale   - Personale tecnico amministrativo - Avviamento a selezione numerica - 

art. 23 ss., d.P.R. 487/1994 e s.m.i.

Unità Organizzativa Responsabile Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Direttore Generale

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 180 giorni

decorrenza del termine

data di effettuazione prove

scritte o data di prima

convocazione per i concorsi

per titoli

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no

tutela amministrativa e giurisdizionale Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica - Ricorso TAR 

link al servizio on line http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE

http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604


Procedimento n. 6

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)

8042 - Personale docente - Chiamata di professori mediante procedure comparative, 

valutative e chiamate dirette o di chiara fama - Art. 1, comma 9, l.230/2005 - art. 18 e 24 l. 

240/2010; Regolamento di Ateneo chiamate

Unità Organizzativa Responsabile Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Rettore

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 150 giorni (salvo proroga da regolamento)

decorrenza del termine Decreto di nomina della Commissione

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no

tutela amministrativa e giurisdizionale Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica - Ricorso TAR 

link al servizio on line http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE

http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604


Procedimento n. 7

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)
8040 - Personale docente e ricercatore - Conferimento incarichi didattici mediante 

affidamento per la copertura di insegnamenti vacanti - Regolamento di Ateneo incarichi

Unità Organizzativa Responsabile Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Rettore

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 180 giorni

decorrenza del termine Delibera di Facoltà

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no

tutela amministrativa e giurisdizionale Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica - Ricorso TAR 

link al servizio on line http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE

http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604


Procedimento n. 8

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)
7674 - Personale tecnico amministrativo - Progressione economica orizzontale - PEO -  

d.P.R. 487/1994;  CCNL Comparto Università

Unità Organizzativa Responsabile Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Direttore Generale

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 180 giorni

decorrenza del termine

data di effettuazione prove

scritte o data di prima

convocazione per i concorsi

per titoli

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no 

tutela amministrativa e giurisdizionale Ricorso G.O.

link al servizio on line http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE

http://www.unite.it/UniTE/Engine/RAServePG.php/P/26241UTE0604


Procedimento n. 9

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)
7733 - Personale universitario - Pensione di inabilità - art. 2, comma 12, l. 335/1995

Unità Organizzativa Responsabile Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Rettore/Direttore Generale

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 30 giorni

decorrenza del termine Ricezione verbale CMV

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no

tutela amministrativa e giurisdizionale Ricorso ente previdenziale - Ricorso G.O.

link al servizio on line

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE



Procedimento n. 10

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)
7737 - Personale universitario - Ricongiunzione ex CPS CPDEL (ora INPS ex gestione 

INPDAP) - Artt. 113-115, d.P.R. 1032/1973

Unità Organizzativa Responsabile Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Direttore Generale

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 180 giorni

decorrenza del termine Richiesta invio modello PA04 da parte dell'Ente previdenziale

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no

tutela amministrativa e giurisdizionale Ricorso ente previdenziale - Ricorso G.O.

link al servizio on line

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE



Procedimento n. 11

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)
7739 - Personale universitario - Conferimento dell'indennità di buonuscita (trattamento di 

fine servizio - TFS o trattamento di fine rapporto - TFR) - d.P.R. 1032/1973; l. 335/1995

Unità Organizzativa Responsabile Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Rettore/Direttore Generale

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 15 giorni 

decorrenza del termine Cessazione dal servizio

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no

tutela amministrativa e giurisdizionale Ricorso ente previdenziale - Ricorso G.O.

link al servizio on line

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE



Procedimento n. 12

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)
7741 - Personale universitario - Trattamento di quiescenza (pensione) d.P.R. 1092/1973; l.335/1995; 

l. 214/2011

Unità Organizzativa Responsabile Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Rettore/Direttore Generale

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 30 giorni

decorrenza del termine centoventesimo giorno antecedente alla cessazione dal servizio

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no

tutela amministrativa e giurisdizionale Ricorso ente previdenziale - Ricorso G.O.

link al servizio on line

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE



Procedimento n. 13

tipologia di procedimento con descrizione e riferimenti normativi 

(indicare la dicitura così come riportata nell'all. A PROCEDAMUS)
8184 - Personale universitario - Riscatto ai fini della buonuscita - d.P.R. 1032/1973

Unità Organizzativa Responsabile Ufficio Reclutamento e Previdenza

Responsabile del Procedimento Amministrativo e contatti
Dott. Alfredo Salvatori - 0861-266295 asalvatori@unite.it

 ufficio competente all'adozione del provvedimento finale (se 

diverso) Rettore/Direttore Generale

modalità con le quali gli interessati possono ottenere info sui 

procedimenti che li riguardano telefono - e-mail

termine per l'adozione del provvedimento finale 180 giorni

decorrenza del termine damanda di riscatto

Indicare se il provvedimento può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o dal silenzio assenso no

tutela amministrativa e giurisdizionale Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica - Ricorso TAR 

link al servizio on line

modalità per l'effettuazione del pagamento eventualmente 

necessario 

Titolare del potere sostitutivo  in caso di inerzia del responsabile
Direttore Generale

risultati delle indagini di customer eventualmente svolte

atti e documenti da allegare all'istanza

eventuale modulistica

PER I PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE


