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GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA TABELLA EXCEL
Il file excel contiene un elenco di tutti i docenti dell’Università di Teramo. Alcuni campi sono già precompilati quali:

· Cognome e nome

· Fascia

· SSD

· Facoltà

Per altri campi è necessario procedere secondo le seguenti istruzioni:

1) Nel campo “Facoltà” cliccare sul menu a tendina e selezionare la propria Facoltà
2) Per ogni docente dovranno essere compilati i seguenti campi:

	Tipologia impiego
	Inserire una parola a scelta tra:

· Tempo pieno

· Tempo parziale

· Aspettativa

· Altro

	Insegnamento
	Inserire il nome dell’insegnamento (es. Storia contemporanea)

	Tipologia insegnamento
	Inserire una parola a scelta tra:

· Insegnamento

· Corso integrato

· Modulo

	Corso
	Inserire il nome del corso in cui l’insegnamento si svolge. E’ possibile inserire gli insegnamenti che si svolgono in:

· Corsi di laurea, laurea magistrale e ciclo unico:

· Scuole di specializzazione;

· Dottorati di ricerca;

	CFU
	Numero di CFU per ogni insegnamento

	Ore
	Numero di Ore per ogni insegnamento

	Obbligatorio/
Opzionale
	Inserire una parola a scelta tra:

· Obbligatorio

· Opzionale.


N.B.

· E’ necessario compilare i dati dei docenti che non appartengono alla Facoltà di riferimento ma che erogano un insegnamento all’interno dell’offerta formativa.
· Per quanto riguarda i corsi mutuati è necessario inserire il solo corso di cui il docente ha la titolarità.
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