REGOLAMENTO DI ATENEO PER L'AMMINISTRAZIONE ,

LA FINANZA E LA CONTABILITA
(di cui all'art. 7 legge 9 maggio 1989 n. 168, eatarcon D.R. n. 69 del 15 aprile 1996)*
(aggiornato al C.d.A. del 16/12/1996)
(aggiornato al C.d.A. del 25/02/1998)
(aggiornato al C.d.A. del 15/12/2000)

Sezione |
Norme generali

ART. 1

Finalita
Il presente Regolamento per 'amministrazionejiariza e la contabilith & adottato in base altatt 7 della Legge 9 maggio 1989, nr.
168, che riconosce alle Universita autonomia fineme e contabile.

ART. 2
Il piano contabile finanziario triennale
1. | Dipartimenti e gli altri Centri di spesa cout@nomia finanziaria, contabile e di bilancio, debb annualmente proporre, entro il 30
giugno ciascuno per la propria competenza, un piaeoenale aggiornato annualmente.
2. L’Ateneo coordina i predetti piani con le riseifinanziarie disponibili e prevedibili e predisgonn bilancio triennale consolidato che
viene di volta in volta sottoposto al ConsiglicAdnministrazione unitamente al Bilancio annuale mivisione.

Sezione Il
Bilanci e loro gestione
ART. 3
Bilanci preventivi

1. L’attivita finanziaria dell’'Universita si svolge base al bilancio preventivo d’Ateneo ed in baskilanci preventivi dei Dipartimenti e
degli altri Centri di spesa con autonomia finanaiarcontabile, ove costituiti, d’ora innanzi ingticcome “Centri di spesa”.
2. Tali bilanci sono formulati in termini finanziae, ai sensi dell'art. 7 della legge 9 maggio 498. 168, si conformano ai principi
dellannualita, integralita, unicita ed equilibfioanziario.
3. | bilanci dell'Universita si compongono di un@mt® di previsione dell’entrata e della spesa. tabosdi previsione dell’entrata prevede
le risorse che si renderanno disponibili nel catstesercizio. Lo stato di previsione della spasiorizza lo svolgimento delle attivita
che comportino oneri finanziari secondo le procedlirspesa previste dal presente regolamento.
4. E vietata qualsiasi gestione di fondi al di fulsi bilanci.
5. L'esercizio finanziario ha durata annuale e cigie con I'anno solare.

ART. 4

Bilancio preventivo d’Ateneo
1. Il bilancio d’Ateneo e formulato in termini finaiari di competenza e prevede:
a) le entrate dell'esercizio, anche se specificamaetttébuite dai soggetti finanziatori ai singoli Rigimenti, ai Centri di spesa e agli
Istituti e strutture assimilate;
b) le spese per le attivita proprie dell’esercizio;
c)i trasferimenti ai Dipartimenti e ai Centri di spes
d) I'entita del fondo di riserva;
e)le spese per oneri finanziari e tributari;
f) le assegnazioni per il funzionamento di struttureepdi autonomia contabile;
g) gli altri oneri non classificabili nelle voci di caopra;
h) le partite di giro.
2. Al bilancio di Ateneo sono comunque riservatisganziamenti relativi a finalita di carattere geade le cui spese sono deliberate dal
Consiglio di Amministrazione e gestite dal’Ammitrizione centrale. Tra queste spese possono insludgettoni di presenza o altre
forme non pensionabili di compenso per la parteigre agli organi collegiali dell’Ateneo nonché ammmissioni deliberate dal
Consiglio di Amministrazione o nominate dal Rettordal Direttore amministrativo.
3. Ai sensi dell’art. 24 del D. Igs 3 febbraio 198329, la graduazione delle funzioni e resporialai fini del trattamento accessorio e
del relativo ammontare € definita con provvedimatdbRettore previa delibera del Consiglio di Amisirazione.
4. Il Consiglio di Amministrazione, con deliberazé di horma adottata in occasione dell’approvazidelebilancio preventivo, pud
attribuire al Direttore amministrativo il potereasumere obbligazioni, entro determinati limitvdiore e/o di materia.

ART.5
Struttura del bilancio preventivo d’Ateneo

1. Nel bilancio di previsione le entrate sono dfase in titoli come segue:
Titolo | - Entrate contributive



Titolo Il - Entrate derivanti da trasferimenti centi

Titolo Il - Entrate diverse

Titolo IV - Entrate per alienazione di beni patrimli e riscossione di crediti

Titolo V - Entrate derivanti da trasferimenti inrto capitale

Titolo VI - Entrate derivanti da accensione di pites

Titolo VII - Partite di giro.

2. Nell'ambito di ogni titolo le entrate si suddigino in categorie in base al tipo e alla proveraatha relativi proventi.

3. Nel bilancio di previsione le spese sono clas#i in titoli come segue:

Titolo | - Spese correnti

Titolo Il - Spese in conto capitale

Titolo 11l - Spese per estinzione di mutui e prsti

Titolo IV - Partite di giro.

4. Nelllambito di ogni titolo le spese si suddivipin categorie in base alle loro finalita e tereendnto degli eventuali loro vincoli di
destinazione.

5. Le categorie delle entrate e delle spese siigidddo in capitoli.

6. Nel bilancio di Ateneo le previsioni di entraali spesa sono riepilogate in un apposito quadnemle e riassuntivo in relazione ai
titoli e alle categorie nelle quali sono iscritte.

ART. 6

Fondo di riserva
1. Nel bilancio d’Ateneo € iscritto, in appositopitalo, un fondo di riserva per spese imprevistpee maggiori spese che potranno
rendersi necessarie nel corso dell’esercizio. L'amtare di tale fondo non puo superare il 5% dglkse complessive correnti iscritte in
bilancio.
2. Il fondo di riserva pud essere utilizzato eselsmente per aumentare I'importo degli stanziamdaticapitoli di spesa la cui entita si
sia dimostrata insufficiente o per l'istituzioneuwti nuovo capitolo.
3. | prelevamenti dal fondo di riserva sono dispastvia ordinaria dal Consiglio di Amministrazienin via d’'urgenza sono disposti dal
Rettore sentito il Direttore amministrativo, concosto da sottoporre, alla prima seduta utile, abdifica del Consiglio di
Amministrazione.

ART. 7
Procedimento di adozione
del bilancio d’Ateneo
1. Entro il 30 giugno di ciascun anno, gli orgaailegiali dei Dipartimenti e degli altri Centri dpesa adottano le proposte da avanzare
all’Ateneo in ordine al successivo esercizio finanp, sulla base delle indicazioni annualmenteiterdagli organi centrali di Ateneo.
Tali proposte evidenziano le generali esigenzenfifeaie ed individuano le singole azioni progranioted, precisando, per ciascuna di
esse, sia le risorse comunque gia nella dispotgtdil Dipartimento o del Centro di spesa, sialgu®lcui viene richiesta I'attribuzione.
Le proposte devono inoltre contenere la previsidnmassima dei proventi delle prestazioni a pagamea svolgere nel successivo
esercizio.
2. Il Rettore e il Direttore amministrativo, coadati dall’'Ufficio del bilancio di cui all’art. 26predispongono il progetto del bilancio
d’Ateneo e dei documenti ad esso allegati, teneoddo delle linee programmatiche indicate dal SeAacademico e delle proposte dei
Dipartimenti, degli altri Centri di spesa, nonctet dati risultanti dall’ultimo conto consuntivo altlandamento della gestione in corso.
3. Entro il 15 novembre il Rettore presenta al @giitsdi Amministrazione:
a) una relazione previsionale e programmatica delbgepioni su base triennale dei principali aggrefjatinziari contenuti nel bilancio
triennale di cui all’art. 2 e delle relative comipdita;
b) il progetto di bilancio annuale e pluriennale deAeo;
¢) una relazione tecnico-amministrativa sul progettoildncio annuale;
d) la relazione del Collegio dei Revisori;
e)altri eventuali documenti.
4. 1l Consiglio di Amministrazione, entro il 30 nembre, approva la relazione previsionale e progratica il bilancio annuale di
Ateneo e gli altri eventuali documenti.
5. Copia del bilancio di previsione e dei relaalliegati € inviata al Ministero dell’'Universita elth Ricerca Scientifica e Tecnologica e
al Ministero del Tesoro entro 30 giorni dall’avvémapprovazione da parte del Consiglio di Ammia&ne.
6. Sono documenti annessi al bilancio di Ateneitanioi dei Dipartimenti e degli altri Centri di speeche hanno autonomia contabile.

ART. 8

Contrazione di mutui
1. Con motivata delibera da adottare, di regolaodcasione dell’approvazione del bilancio preventd/éteneo, il Consiglio di
Amministrazione autorizza il Rettore a contrarneditui e i prestiti da iscrivere in bilancio.
2. Ai sensi dell'articolo 7, comma 5, della leggenfiggio 1989, nr. 168, I'autorizzazione a contranetui, prestiti o aperture di credito
puo essere concessa esclusivamente per finanpiese di investimento e a condizione che I'onereptessivo di ammortamento annuo
non ecceda il 15% dei contributi assegnati all'’A®ndal Ministero dell’Universita e della Ricercaietifica e Tecnologica
relativamente al fondo per il finanziamento ordioag al fondo per I'edilizia universitaria e per deandi attrezzature scientifiche e
secondo le necessita finanziarie.



3. Per interventi edilizi provvisti di coperturandinziaria, il Consiglio di Amministrazione pud drare il ricorso ad anticipazioni
finanziarie sulla cassa corrente, stabilendo nelerapo le modalita, gli importi ed i tempi pereimtegro delle somme anticipate nonché

I'autorizzazione a stipulare apposita fidejussiam la quale I'lstituto di credito cassiere deltidersita o altro Istituto di credito dovra
garantire i pagamenti programmati nel caso in@widssa corrente dell’Universita non dovesse ptasele relative disponibilita.

ART. 9

Avanzo e disavanzo di amministrazione
1. Nel bilancio di previsione d’Ateneo € iscrittispettivamente come prima posta delle entratelle dpese, I'avanzo o disavanzo di
amministrazione presunto al 31 dicembre dell'ez@ygirecedente a quello cui il preventivo si rifeg.
2. Al bilancio & allegata una tabella dimostratied presunto avanzo o disavanzo di amministrazione.
3. Con I'approvazione del conto consuntivo, vieneegtata I'effettiva consistenza dell'avanzo o d&s&o di amministrazione inerente |l
precedente esercizio. Con il bilancio di assestémneiene disposta la rettifica della posta iscript@vvisoriamente ai sensi del
precedente primo comma.
4. L’avanzo di amministrazione, quando ne sia dinats I'effettiva consistenza pud essere destimatiinanziamento delle seguenti
spese:
1) spese “una tantum”
2) spese di investimento
3) eventuali passivita relative ad esercizi pregressi
4) spese correnti delle quali occorre assicurarepertora in sede di assestamento del bilancio
5) riassegnazione agli Istituti dei residui.

ART. 10
Variazioni ed assestamento
del bilancio d’Ateneo

1. Quando fatti sopravvenuti in corso di esercigiodano necessario modificare le iniziali previsidirentrata e di spesa, il Consiglio di
Amministrazione adotta le conseguenti variaziorbitiincio, con delibera motivata.
2. In caso di necessita ed urgenza le variaziobildincio possono essere disposte con decreto atotdel Rettore il quale lo sottopone
per ratifica al Consiglio di Amministrazione nefiema seduta utile.
3. Le variazioni per nuove 0 maggiori spese possesgere proposte ed adottate soltanto se € asaidaramecessaria copertura
finanziaria.
4. Dopo l'approvazione del conto consuntivo rigaane il precedente esercizio, e comunque entrd® ib@rile di ciascun anno, il
Consiglio di Amministrazione delibera I'assestanoedé! bilancio tenendo anche conto delle risultadeieconti consuntivi dei Centri di
spesa. Allorché sia accertato un disavanzo di amstrazione superiore a quello presuntivamentettscim bilancio, con la delibera di
assestamento vengono adottate ulteriori misuressade a riportare in pareggio il bilancio.
5. Salvo quanto stabilito dal precedente artico)p |6 variazioni e l'assestamento al bilancio safeliberate dal Consiglio di
Amministrazione su proposta del Rettore.

ART. 11

Gestione delle entrate
1. Le entrate dell'Universita sono accertate aliércsulla base di idonea documentazione, sia atajlasdentita del debitore, nonché la
certezza del credito o della assegnazione finaaztadel relativo ammontare.
2. L’accertamento delle entrate é effettuato ddfidib di bilancio che provvede ad annotarlo nelfgposite scritture, con imputazione ai
rispettivi capitoli del bilancio d’Ateneo. L’accarnento é altresi effettuato dagli uffici e Centrspesa la cui attivita dia luogo ad entrate
per I'Universita; l'avvenuto accertamento deve esgempestivamente comunicato all’'Ufficio di bilamger le annotazioni di sua
competenza.
3. Le entrate dell’Universita sono riscosse, mesiareversale d’incasso, dall'istituto di creditoechestisce il servizio di cassa. Le
reversali sono firmate dal Direttore amministratigodal Direttore della Ragioneria o dalle persomglidstessi delegate o che
legittimamente i sostituiscono. Le somme intr@t&amite il servizio dei conti correnti postalivdao affluire mensilmente all'istituto
cassiere. Le eventuali somme pervenute direttanadifitimiversita sono versate, previa emissioneetiersale, all'istituto cassiere entro e
non oltre il trentesimo giorno dal loro arrivo.
4. Non e possibile disporre pagamenti di spesedisponibilita esistenti sui conti correnti postalivero con le somme pervenute
direttamente all’'Universita.

ART. 12

Attuazione delle spese
1. L'Universita ed i Dipartimenti sono, ciascungmprio titolo, intestatari di conti separati preda Tesoreria Provinciale dello Stato
accesi ai sensi della Legge 29.10.1984 nr. 720.
2. Tutti gli atti comportanti oneri a carico deldrici previa verifica della regolarita formale @etelativa documentazione e della esatta
imputazione al capitolo di pertinenza nel limitdlaealisponibilita del bilancio di previsione, devomssere registrati come impegno
prowvisorio di spesa. Le somme cosi registrate eeoallo stesso titolo automaticamente reiscriéglinesercizi successivi, non oltre il
primo, se trattasi di spese correnti, e non oltse¢ondo, se trattasi di spese in conto capitale.



3. Formano impegno sugli stanziamenti di competeletizesercizio le somme dovute ai creditori detieati o determinabili in base alla
legge, a contratto o ad altro titolo giuridicamer&dido, sempre che il perfezionamento dell'obktigae avvenga entro il termine
dell’esercizio stesso.

4. La liquidazione della spesa ¢ effettuata dal petente ufficio amministrativo previo accertamedll’esistenza dell'impegno e
verifica della regolarita della fornitura di beopere, servizi, nonché sulla base dei titoli e dimumenti giustificativi comprovanti il
diritto dei creditori.

5. Il pagamento delle spese € ordinato medianteid®one di mandati di pagamento numerati in orgirogressivo tratti sull’istituto di
credito incaricato del servizio di cassa.

| mandati di pagamento sono firmati dal Direttonenainistrativo e dal Direttore della Ragioneria, exy dai Direttori dei Dipartimenti o
dei Centri di spesa e dai rispettivi Segretari anistiativi 0 dalle persone dagli stessi delegathe legittimamente li sostituiscono. |
mandati contengono le seguenti indicazioni:

a) esercizio finanziario;

b) codice informatico del capitolo;

¢) capitolo del bilancio;

d) nome e cognome o denominazione del creditore;

e)importo in cifre e in lettere;

f) modalita di estinzione del titolo;

g) causale del pagamento;

h) data di emissione.

Possono essere emessi mandati di pagamento eolf®tti i pagamenti da farsi per lo stesso titolstidtamente a favore di diversi
creditori.

I mandati di pagamento che si riferiscono a spedéesdercizio in corso debbono essere distinti dellgrelativi a spese di esercizio
precedenti da contraddistinguersi con l'indicazitmesidui”.

6. Ogni mandato di pagamento & corredato, a secdeideasi, da documenti comprovanti la regolarewsene dei lavori, forniture e
servizi, dai verbali di collaudo ove richiesti, daioni di carico quando si tratta di beni inverghiii ovvero da bolletta di consegna per
materiali da assumersi in carico nei registri dgamzzino, dalla copia degli atti di impegno o delhatazione degli estremi di essi, dalle
note di liquidazione e da ogni altro documento giustifichi la spesa.

Tale documentazione ¢ vistata dal Direttore amrmatiso 0 da un suo delegato ovvero dai Dirett@i Dipartimenti o dei Centri di
spesa e dai rispettivi Segretari amministrativi.

Al mandato estinto € allegata la documentazionia dpkesa.

ART. 13

Servizio di Cassa
1. Il servizio di cassa dell’'Universita & affidatmn convenzione deliberata dal Consiglio di Amstigizione, ad un istituto di credito tra
quelli di cui all'art. 5 del R.D. 375/36 e successimodificazioni, il quale custodisce e amminisiferesi i titoli pubblici e privati di
proprieta dell’Universita.
2. La convenzione di cui al precedente comma diseipe modalita di espletamento del servizio disaaper i Centri di spesa costituiti
nell’'Universita.
3. Per la riscossione delle tasse degli studentinetutti i casi in cui vi siano analoghe ragioni @pportunita, il Consiglio di
Amministrazione, con delibera motivata, pud deadehe I'Universita si avvalga di conti correnti tadso di altre modalita. Per le
somme cosi introitate trova applicazione il comnueBprecedente art. 11.

ART. 14

Residui
1. Le entrate accertate e non riscosse entronilimer dell’esercizio costituiscono residui attiw@ngono comprese tra le attivita del conto
patrimoniale.
2. Le spese impegnate e non pagate entro la chigslifesercizio costituiscono i residui passiwiemgono comprese tra le passivita del
conto patrimoniale.
3. Le somme stanziate nei rispettivi capitoli desp correnti e non impegnate entro il termine egdlfcizio costituiscono economia di
gestione e concorrono a determinare I'avanzo di iamstrazione.
4. Gli stanziamenti relativi a spese in conto @ipijt nonché quelli obbligatori specificamente firedti, non impegnati al termine
dell’'esercizio, sono reiscritti per lo stesso impae per la stessa finalizzazione in aggiuntasgiettivi stanziamenti nei corrispondenti
capitoli del bilancio del successivo esercizio.tDgtanziamenti sono evidenziati in calce allaatione finanziaria presunta e a quella
amministrativa e possono essere utilizzati anclmagdell’approvazione del conto consuntivo.
5. Annualmente I'Ufficio di bilancio compila la szione dei residui attivi e passivi provenientjldasercizi anteriori distintamente per
esercizio di provenienza e per capitoli. La sitoaeidei residui deve indicare la consistenza aetthaio, le somme riscosse o pagate,
quelle eliminate perché non piu realizzabili o paindovute, nonché quelle rimaste da riscuotera patjare.
6. | residui passivi vanno in perenzione amministaaalla scadenza del primo esercizio finanziatiocessivo a quello di competenza, se
trattasi di spese correnti e del secondo, se $rati@pese in conto capitale.
7. Alla riassegnazione in appositi capitoli si pregie a carico del fondo di riserva di cui all'&t.
8. La variazione dei residui attivi e passivi démenare oggetto di apposita delibera del Consiglidmministrazione.
9. La situazione dei residui e la deliberazioneudial precedente comma sono allegate al contaucins.



ART. 15

Scritture finanziarie dell’Ateneo
1. Le scritture finanziarie d’Ateneo devono congenfper ciascun capitolo, di rilevare, sia pecdanpetenza che per i residui, le entrate
accertate, quelle riscosse e quelle rimaste daatsme, nonché le spese impegnate, quelle pagatée gla pagare e quelle andate in
economia.
2. A tal fine, I'Ateneo tiene le seguenti scritture
a) un registro degli impegni, in cui viene annotataiaghbligazione che sia stata contratta,;
b) un giornale cronologico, vidimato dal Direttore amistrativo sia per le reversali che per i mandatiessi, che evidenzi
separatamente, riscossioni e pagamenti in cont@etamza da riscossioni ed accrediti in conto résidu
¢) un partitario delle entrate e un partitario defjese, contenente, per ciascun capitolo, lo stamzitoriniziale, le successive eventuali
variazioni e, rispettivamente, le somme accertaegsse e da riscuotere nonché quelle impegng&e@a da pagare;
d) un partitario dei residui, contenente, per capiofier esercizio di provenienza, la consistenzaetilui all'inizio dell'esercizio, le
somme riscosse o0 pagate, quelle da riscuoterepaghxe, nonché le variazioni nei residui.

ART. 16
Dipartimenti ed altri centri di spesa
Il regime di autonomia di cui al presente regolatmesi applica con effetto immediato ai Dipartimertl, ove esistenti, ai Centri
interdipartimentali e ai Centri interuniversitatiec abbiano sede amministrativa nell’Ateneo. Ai @edit spesa diversi dai predetti si
applichera soltanto dopo I'emanazione del nuovtuBialell’Universita e secondo le disposizionipveviste.

ART. 17
Struttura dei bilanci dei Dipartimenti
e degli altri Centri di spesa
1. Il bilancio di previsione & formulato in termiiimanziari di cassa. Le entrate sono classifigatéoli come segue:
Titolo | - Entrate da trasferimenti dell'Universita
Titolo Il - Altre entrate correnti
Titolo Ill - Entrate da trasferimenti per la ricarscientifica
Titolo IV - Entrate da trasferimenti in conto cabé
Titolo V - Partite di giro.
2. Nell'ambito di ogni titolo le entrate si suddigino in categorie in base al tipo e alla proveraath relativi proventi.
3. Nel bilancio di previsione le spese sono clasié in titoli come segue:
Titolo | - Spese correnti
Titolo Il - Spese per la ricerca scientifica
Titolo 11l - Spese in conto capitale
Titolo IV - Partite di giro.
4. Nell'ambito di ogni titolo le spese si suddivittoin categorie in base alla loro finalita e tereendnto degli eventuali loro vincoli di
destinazione.
5. Le categorie delle entrate e delle spese siigidddo in capitoli.
6. Ai bilanci dei Dipartimenti e degli altri Centi spesa € allegato un documento di programmazione
7. | bilanci dei Dipartimenti e degli altri Centi spesa contengono un quadro riassuntivo dellgespe
8. Ai fini della tenuta delle scritture contabilfatto riferimento al capitolo e, ove esiste, ati@olo.
9. Ai bilanci di previsione dei Dipartimenti e digltri Centri di spesa € allegata una tabella ditrativa del presunto avanzo di cassa al
31 dicembre. Il presunto avanzo di cassa € isadtoe prima posta di entrata del bilancio.

ART. 18
Procedimento di adozione dei bilanci dei Dipartiriendegli altri Centri di spesa

1. | Direttori dei Dipartimenti e degli altri Centli spesa, coadiuvati dai Segretari amministrapvedispongono il bilancio preventivo e
lo presentano per I'approvazione ai rispettivi aiigzollegiali.
2. | progetti di bilancio dei Dipartimenti ed alt@entri di spesa devono essere presentati all'orgalegiale entro il 10 ottobre;
I'approvazione di tali bilanci deve avvenire entr@0 ottobre.
3. I bilanci con la relazione e gli altri eventudbcumenti allegati, devono essere trasmessi &itidfdi bilancio entro il successivo 31
ottobre.

ART. 19

Bilanci integrati dei Dipartimenti
e degli altri Centri di spesa

1. I bilanci dei Dipartimenti e degli altri Centti spesa sono inseriti nel sistema informaticooditabilita.
2. L'Ufficio di bilancio provvede a riassumere, sedo la classificazione economica di cui all’arkic@, comma 6 della legge 9 maggio
1989, nr. 168, i dati dei bilanci dei Dipartimeatdegli altri Centri di spesa.

ART. 20
Variazioni ai bilanci dei Dipartimenti
e degli altri Centri di spesa
1. | Dipartimenti e gli altri Centri di spesa pr@dono alle variazioni del loro bilancio preventigborché cid sia reso necessario
dall’emergere di nuove esigenze o dalle modifighgoatate al bilancio preventivo d’Ateneo.



2. Le variazioni pere nuove e maggiori spese passseere proposte ed adottate soltanto se & adaitaicopertura finanziaria.

3. Successivamente all'approvazione del conto auhsuriguardante il precedente esercizio, e conuergntro il 30 aprile di ciascun
anno, i Dipartimenti e gli altri Centri di spesaglbngono I'assestamento del bilancio preventivtoréhé sia accertato un avanzo di
cassa diverso rispetto a quello presuntivamentites® bilancio, con la delibera di assestamergngono adottate le misure necessarie
a riportare in pareggio il bilancio.

4. Le variazioni e 'assestamento al bilancio sdisposte con lo stesso procedimento previsto pdofione del bilancio.

5.Delle variazioni apportate al bilancio dei Dipaenti e degli altri Centri di spesa e dell'assesato viene data tempestiva
comunicazione all’'Ufficio di bilancio.

ART. 21
Effettuazione delle entrate dei
Dipartimenti e degli altri Centri di spesa
1. | Dipartimenti e gli altri Centri di spesa riawo le risorse finanziarie per il tramite dell’Ame provvedono alla relativa riscossione
mediante reversali di incasso.
2. Per i Dipartimenti e gli altri Centri di spesa fleversali di incasso sono firmate dal Direttordaé Segretario amministrativo del
Dipartimento o del Centro di spesa ovvero dalls@ee dagli stessi delegate o che legittimamersistituiscono.
3. Le reversali sono cronologicamente registrateggimenale di cassa del Dipartimento o altro Cemtrgpesa e nei partitari di entrata,
prima dell'invio all'lstituto cassiere.

ART. 22

Effettuazione delle spese da parte dei Dipartimeraegli altri Centri di spesa
1. | Dipartimenti e gli altri Centri di spesa gsstino in particolare le spese di funzionamentosidweo necessarie allo svolgimento della
loro attivita, ivi comprese le spese di missionepdesonale ad essi afferente o assegnato.
2. | Direttori dei Dipartimenti e degli altri Centli spesa provvedono alle spese necessarie itattielle rispettiva strutture. A tal fine,
essi assumono, entro i limiti di valore e matetéb#iti dai relativi organi collegiali ai sensi duanto previsto dal successivo comma 4,
le conseguenti obbligazioni e provvedono a dispatempimento ordinando il relativo pagamentolsitanci dei Dipartimenti e degli
altri Centri di spesa.
3. Nell'ambito del bilancio dei Dipartimenti e deglltri Centri di spesa possono essere previstsespie rappresentanza nei limiti
massimi fissati dai rispettivi Consigli e comunaqumn eccedenti annualmente lo 0,5% delle spesentbrre
4. Nel deliberare le spese, gli organi competesibdo riferirsi ad uno specifico capitolo di bilamdspettando i relativi vincoli giuridici
ed economici.
5. Nel caso di utilizzo dei fondi di ricerca, leesp viene disposta previa richiesta dell'assegoafat fondo congruamente e debitamente
documentata.
6. Il pagamento delle spese é ordinato medianteig®one di mandati di pagamento numerati in orgitogressivo.
7. E vietata 'emissione di mandati di pagamentospenme eccedenti quelle effettivamente disponibili
8. Allo scopo di verificare la legittimita dellaesga, i mandati di pagamento sono firmati, oltre @dieDirettori dei Dipartimenti e degli
altri Centri di spesa, anche dai rispettivi Segredanministrativi ovvero dalle persone dagli stedelegate o che legittimamente li
sostituiscono.
9. | mandati di pagamento, prima dell'invio allitsto cassiere, sono registrati nel giornale crogmo di cassa e nel partitario delle
spese tenute dal singolo Dipartimento o altro Gediispesa.

ART. 23**
Fondi per spese in contanti

1. L’Economo dell’Universita viene dotato, all'inizdell’esercizio finanziario, di un fondo il cunporto viene definito annualmente dal
Consiglio di Amministrazione. Il fondo stabilito enie somministrato per ratei reintegrabili dal Dot amministrativo durante
I'esercizio previa presentazione del rendicontéedebmme gia spese.
2. | Direttori dei Dipartimenti e degli altri Centti spesa possono emettere ordinativi di pagamemi@prio favore, al fine di provvedere
alle minute spese da farsi in contanti. Le dispitithbe i relativi limiti di spesa vengono deterrath annualmente dal Consiglio di
Dipartimento o da altro rispettivo organo collegial
3. L’Economo dell’'Universita e il Direttore di cieisn Dipartimento o Centro di spesa devono averapposito registro nel quale vanno
annotati i prelevamenti e i pagamenti effettuati.
4. 1l Consiglio di Amministrazione determinera aafmente la natura e I'entita massima delle spesertanti, nonché I'individuazione
delle spese per le quali sia ammesso lo scontisnalé in luogo della fattura.
5. Alla fine dell’esercizio I'Economo ed i Diretiodei Dipartimenti e degli altri Centri di spesastituiscono, mediante versamento
all'istituto cassiere, le somme non utilizzate edispongono il rendiconto per i successivi corntroll
** Per il 1997 il C.d.A. del 16/12/1996 ha stahlin £. 200.000.000 il fondo economale ed in £020.000 I'ammontare di ogni rateo. Per il 1998 il

C.d.A. del 25/02/1998 ha stabilito in £. 200.000.00fondo economale ed in £. 25.000.000 'ammaetdr ogni rateo. Per il 2001 il C.d.A. del

15/12/2000 ha stabilito in £. 300.000.000 il formmnomale ed in £. 50.000.000 'ammontare di ogt@a.

ART. 24
Scritture contabili dei Dipartimenti
e degli altri Centri di spesa
1. | Dipartimenti e gli altri Centri di spesa dewdtenere le seguenti scritture finanziarie:



a) un partitario delle entrate ed un partitario delfeese nei quali, per ciascun capitolo, vanno itidicastanziamento iniziale, le
variazioni successive e le somme, rispettivamestesse e pagate;

b) il giornale cronologico di cassa, in cui vanno aatide reversali ed i mandati emessi;

) un registro o una raccolta degli impegni contratttui, per ciascuna di esse, sono indicati tdttelgmenti idonei ad individuarli, il
relativo ammontare, il presunto termine di adempito@ lo stanziamento su cui verra imputato il pagato.

ART. 25
Servizi contabili intercentri
1. Possono essere istituiti, con provvedimentoDdedttore amministrativo, servizi contabili interte (SCI) quali strutture di supporto
che provvedono alla contabilita dei Centri di spdseelativi responsabili svolgono, per ciascunoedsi, le funzioni di Segretario
amministrativo.
2. Le disposizioni di cui al precedente comma poessmvare applicazione anche nei confronti di Bipaenti di ridotte dimensioni.

ART. 26
Ufficio di bilancio
1. L'Ufficio di bilancio provvede alla tenuta dellzontabilitd di Ateneo, alla gestione delle entratelelle spese dell’Ateneo e alla
redazione del bilancio generale dell’'Universita.
2. L'Ufficio di bilancio sovraintende inoltre al sézio informativo di contabilitd. Fornisce ai Digiamenti e agli altri Centri di spesa
indicazioni di natura contabile ai fini dell’'armazazione dei bilanci e delle procedure.

ART. 27
Conto consuntivo
1. Il conto consuntivo si compone del rendicontmfiziario, del rendiconto economico e del rendizgratrimoniale redatti secondo gli
schemi contenuti nel Manuale di Amministrazione.
2. Il conto consuntivo € presentato dal Rettor€ahsiglio di Amministrazione e deliberato entrd aprile successivo alla chiusura
dell'esercizio finanziario.
3. Il conto consuntivo & accompagnato da una @h&zche illustra 'andamento della gestione finanaie i fatti economicamente piu
rilevanti verificatisi anche dopo la chiusura dedlercizio. Nella relazione devono essere evidanzigultati generali della gestione del
bilancio, le variazioni apportate alle previsiorgl rcorso dell’esercizio, le variazioni del contotrpaoniale e gli eventuali risultati
generali del conto economico.
4. Il conto consuntivo, strutturato secondo i critéssati con decreto del Ministero dell'Univeisite della Ricerca Scientifica e
Tecnologica di concerto con il Ministero del Tesadrasmesso entro 30 giorni dalla data delldbdedi di approvazione al Ministero del
Tesoro e per conoscenza al Ministero dell’'Univérsitdella Ricerca Scientifica e Tecnologica pdinialita di cui al comma 6 dell’art. 7
della legge 9 maggio 1989, nr. 168 e alla CorteCGaeiti per i provvedimenti di cui al comma 10 dedtesso articolo e successive norme
integrative e modificative.
ART. 28
Conti consuntivi dei Dipartimenti
e degli altri Centri di spesa
1. Il conto consuntivo di ciascun Dipartimento er@lCentro di spesa si compone del conto consurdiveassa e della situazione
patrimoniale secondo gli schemi contenuti nel méndaamministrazione nonché I'elenco con la remtjuantificazione degli impegni
assunti e non ancora pagati. Ai conti consuntiviRipartimenti e degli altri Centri di spesa & ghg¢a una relazione analoga a quanto
previsto nel precedente art. 27, terzo comma.
2. | Direttori dei Dipartimenti e degli altri Centli spesa presentano i conti consuntivi all'orgaonbtegiale delle rispettive strutture. Gli
organi collegiali deliberano il relativo conto camgivo entro il 31 marzo successivo alla chiuswetiesercizio.
3. Al fine del consolidamento dei conti dell’'Uniséa, i Dipartimenti ed i Centri di spesa sono teaurasmettere all'Ufficio di bilancio,
entro e non oltre 10 giorni dall’'approvazione, i conti consuntivi.
4. 1l conto consuntivo di cassa € redatto secomdetéssa articolazione del bilancio preventivo ggoee i risultati della gestione
finanziaria. In particolare, nel conto consuntiva@assa sono evidenziati, distintamente per ciastamziamento di spesa e di entrata, le
previsioni iniziali e quelle definitive, nonchédemme riscosse e quelle pagate.
5. La situazione patrimoniale € redatta in confténaii criteri stabiliti nel manuale di cui all’a®0. In particolare, essa evidenza le
obbligazioni gia contratte ed espone la consisteezgi elementi patrimoniali attivi e passivi aflizio e alla chiusura dell’esercizio.

ART. 29

Principi
1. L'attivita amministrativa e contabile si confanai criteri di pubblicita e trasparenza amministeasecondo principi e modalita
stabiliti dalla legge 241/90 e del regolamentottiiazione adottato dall’Ateneo.
2. Le pratiche amministrativo-contabili devono essistruite e definite secondo le priorita deteréndal numero di protocollo di
entrata. Le eventuali diverse precedenze devoraesasitorizzate dal responsabile del servizio.



Sezione IV
Autonomia negoziale
ART. 30
Norme Generali

1. L'Universita ha piena autonomia negoziale, isgetto dei propri fini istituzionali e delle disgaioni previste dalla Legge 9 maggio
1989, nr. 168.
2. Si applicano le disposizioni statali di adeguatoealle direttive comunitarie in materia di LL.P®onché di pubbliche forniture e
servizi, ovvero norme specifiche che abbiano pstiniatarie le Universita.
3. La scelta del privato contraente e effettuatdiamge le procedure definite negli articoli seguent
4. Tutti i limiti di spesa indicati nel presenttoto si intendono al netto dell'imposta e vengoggiarnati con deliberazione del Consiglio
di Amministrazione almeno ogni quattro anni teneandoto delle variazioni degli indici ISTAT.

ART. 31
Procedure negoziali
per i contratti di vendita
di beni immobili e mobili registrati

1. Per i contratti di vendita di beni immobili e bilb registrati la forma ordinaria di contrattazme I'asta pubblica. Puo, tuttavia, essere
adottata la licitazione privata nei casi di assolewnvenienza, da motivare opportunamente nellbetakzione di cui al successivo art.
36. E ammessa la permuta per i beni mobili redistrda scelta del contraente & effettuata meditmattativa privata nei limiti** di
valore indicati dal Consiglio di Amministrazioneel rispetto della normativa fiscale.
** Per il 1997 il C.d.A. del 16/12/1996 ha stahilit limite di £. 130.000.000. Per il 1998 il C.d.Ael 25/02/1998 ha stabilito il limite in £. 150@000.

Per il 2001 il C.d.A. del 15/12/2000 ha confermitinite di £. 150.000.000 al lordo.

ART. 32

Autonomia Negoziale
1. Ai lavori, alle forniture, agli acquisti, alleemdite, alle permute, alle locazioni ed ai serinzgenere si provvede, nellambito degli
stanziamenti del bilancio d’Ateneo e del bilanci& Bipartimenti e degli altri singoli Centri di s mediante contratti e/o ordini, da
stipularsi ai sensi delle disposizioni contenutepnesente regolamento.
2. Il Rettore o il Direttore di Dipartimento o dir@ Centro di spesa stipulano i contratti e/o prdsalvo diversa espressa disposizione,
secondo la ripartizione delle competenze secotiduti di materia e di valore di cui all'art. 22.
3. Il Consiglio di Amministrazione e I'organo cdaiiele di Dipartimento o del Centro di spesa possdalegare rispettivamente |l
Rettore, il Direttore amministrativo, il Direttodk Dipartimento e il Direttore del Centro di speshassumere gli impegni ed a stipulare i
relativi contratti per determinate materie ed eptrecisi limiti di valore.
4. | Dipartimenti e gli altri Centri di spesa, pler svolgimento dell'appalto concorso, dell’asta plita e della licitazione privata,
potranno avvalersi della consulenza e dell'assrstelei competenti uffici dell’ Amministrazione cealt.
5. L'autorizzazione di cui all’art. 17 del Codicwite pud essere surrogata da apposita delibevalth in volta adottata dal Consiglio di
Amministrazione dell’Ateneo.

ART. 33
Convenzioni,
contratti di ricerca e di consulenza
1. Il Rettore, anche su proposta degli organi galedei Dipartimenti e degli altri Centri di sgeinteressati, stipula, sentito il Senato
Accademico e previa delibera del Consiglio di Amistir@zione, le convenzioni, i contratti di ricereai consulenza o protocolli di intesa
relativi a materie di interesse generale.
2. | contratti di ricerca su materie diverse dallgugel precedente comma, da stipularsi con sogoetenti pubblici e privati, compresi
quelli attuativi delle convenzioni di cui al preeede comma del presente articolo, vengono stipdiagttamente dal Direttore del
Dipartimento e del Centro di spesa interessattjtserispettivi organi collegiali.
3. Le convenzioni e le attivita in conto terzi soegolate come da apposito regolamento alleggtoeakente regolamento di Ateneo.

ART. 34

Edilizia universitaria
1. Per le opere di edilizia universitaria e perlgjaai altro lavoro pubblico di competenza o consisato dall'Universita, ad eccezione
dei lavori di manutenzione ordinaria, si applicd@amorme speciali in materia, quelle relative a#alizzazione di opere pubbliche per
conto dello Stato nonché quanto indicato nei sistgiesommi.
2. Il ricorso alla trattativa privata € ammessdilitti i casi previsti dalla normativa sui lavori [ghlici, previa motivata delibera del
Consiglio di Amministrazione, fermo restando quamtevisto dall’art. 42.
3. Salvo i casi di necessita o urgenza, idoneameatévati nella deliberazione a contrattare, devessere interpellate piu imprese
almeno in numero non inferiore a tre.
4. 1l collaudo dei lavori € affidato dal Consiglid Amministrazione, secondo quanto previsto datmito o, in mancanza, dal Manuale
di Amministrazione.



ART. 35

Concessione di costruzione e gestione
1. L'Universita, previa deliberazione motivata debnsiglio di Amministrazione, pu0 affidare unitamante in concessione ad enti
pubblici o privati lo svolgimento dell’attivitd diedazione di progetti e realizzazione di operediliza universitaria, la nomina del
responsabile del procedimento, I'eventuale colladelte opere, nonché la loro eventuale manutenzogestione, anche senza compiti
di diretta esecuzione dei lavori.
2. Alla scelta del concessionario si provvede séode norme vigenti in materia di edilizia pubbligaiversitaria.
3. Nella convenzione di cui ai commi precedentasap definiti i rapporti reciproci tra concessianazd Amministrazione concedente,
nonché il potere di controllo ed eventualmentendirizzo e decisione che residuano in capo a quiésta.
4. Gli avvisi e progetti di contratti, di cui & pista la pubblicazione a termine degli articolisegti, possono essere richiesti da chiunque
abbia interesse agli uffici designati dal competebipartimento o Centro di spesa, che ne rilascerampia previo pagamento delle
spese relative e di un diritto fisso stabilito aaimente dal Consiglio di Amministrazione.

ART. 36
Procedure contrattuali: deliberazione

a contrattare e norme generali
1. Prima di stipulare un contratto avente ad ogdattori, acquisti, forniture, locazioni e servitijfficio competente deve predisporre un
provvedimento che evidenzia i motivi del contrattimteresse istituzionale che con esso si intecuiare, I'approvazione del progetto
contrattuale e il metodo di scelta del privato caette.
2. Per i lavori che rivestono particolare compl@sdiufficio competente predispone distinti cottiraventi ad oggetto la progettazione e
I'esecuzione dei lavori. Deroghe alla presenteatisgone devono essere motivate.
3. Il ricorso al contratto di leasing € consentiieanto & dimostrata la convenienza economica ts@dlie tradizionali tipologie di
contratto ovvero quando, in carenza di disponéifihanziarie in conto capitale, sussista la netessl'urgenza di disporre di beni
strumentali indispensabili alle attivita istituzain

ART. 37
Asta pubblica
1. L'asta pubblica & preceduta da awvviso effettsattbndo la vigente normativa nazionale e/o coradait
2. L’avviso deve contenere, oltre all’oggetto dehtratto, le condizioni e prescrizioni per I'amniis® alla gara e per I'esecuzione del
contratto, nonché i criteri di aggiudicazione.
3. L’asta pubblica si svolge secondo le modaligviste dalla normativa di contabilita di Statoyvsatjuanto diversamente disposto dal
presente regolamento.

ART. 38

Licitazione privata
1. La licitazione privata ha luogo, mediante l'io\dlle ditte e persone ritenute idonee, di unomsehéi atto in cui sono descritti I'oggetto
e le condizioni generali e particolari del contaton I'invito a restituirlo, entro il giorno staivo, firmato e completato con I'indicazione
del prezzo o del miglioramento sul prezzo base, guesto sia stato stabilito salvo quanto diversaenelisposto dal presente
regolamento.
2. Ll'individuazione delle ditte o persone da inkétaalla gara €& fatta da apposita Commissione ndaiml Consiglio di
Amministrazione avvalendosi di elenchi predispestiaggiornati dai competenti uffici dell'Universit&vero degli Albi professionali o
delle categorie imprenditoriali.
3. Salvo quanto disposto dall’art. 32, I'organo petente potra deliberare la pubblicazione di aywsntenenti le opportune notizie
relative al contratto e l'indicazione di un termiaelelle relative modalita affinché chi vi abbiteiresse possa richiedere di essere invitato
alla gara, ferma restando la facolta di invitarditee e persone ritenute idonee ancorché non abl&to richiesta di invito.

ART. 39

Svolgimento delle gare
1. Le gare per 'asta pubblica e per la licitazigmizata si svolgono nel luogo, nel giorno e nel stabiliti dall'avviso d'asta o dalla
lettera d'invito.
2. Apposita Commissione, della quale deve far pamtdirigente o un vice dirigente dell'Universitigminata dal Rettore o dal Direttore
di Dipartimento o del Centro di spesa interesgatmcede all’apertura dei plichi contenenti le dffeg alla conseguente aggiudicazione.
3. In ragione della complessita dei compiti e defigponsabilita, pud essere erogato un compensmgionenti delle Commissioni per
I'aggiudicazione dei contratti nelle forme dellaitazione privata e dell’appalto concorso in misdeierminata di volta in volta dal
Consiglio di Amministrazione su proposta del Rettor
4. La gara é dichiarata deserta qualora non si@te gresentate almeno due offerte valide. L’anmstiazione puo riservarsi la facolta di
aggiudicazione anche in presenza di una sola affetida purché tale facolta sia stata preventivaemdicata nell’avviso d’asta o nella
lettera di invito.

ART. 40
Criteri di aggiudicazione dell'asta
pubblica e della licitazione privata
1. Sia nel caso dell’asta pubblica che della lmaae privata, I'aggiudicazione avviene in baseegjuenti criteri:
a) se trattasi di contratti dai quali derivi una etarali norma, in base al prezzo piu alto;



b) se trattasi di contratti dai quali derivi una spésdase all'offerta economicamente piu vantaggieslutabile in base alla valutazione
complessiva del termine di esecuzione, del rendimelel carattere estetico, della qualita e dedneatecnico.

2. | Dipartimenti e gli altri Centri di Spesa posep di volta in volta, con provvedimento motivatodicare criteri diversi di
aggiudicazione delle gare per contratti di loro petenza.

ART. 41

Appalto concorso
1. E ammessa la forma dell’'appalto-concorso peniratti aventi per oggetto opere, lavori e forréfiquando sia opportuno avvalersi
della collaborazione e dell’apporto di particolammpetenza tecnica e di esperienza specifica da gali’'offerente per la elaborazione
del progetto definitivo delle opere, dei lavori elld forniture.
2. Le persone o ditte prescelte da apposita Coranissiominata dal Consiglio di Amministrazione peontratti di pertinenza della
Amministrazione generale o dell'organo collegiatenpetente del Dipartimento o del Centro di spesaréssato per i contratti di loro
competenza, sono invitate a presentare, nei termatlie forme o modi stabiliti dall'invito, il pragto dell’opera o del lavoro ovvero il
piano della fornitura, corredato dai relativi priezon I'avvertimento che nessun compenso o rimbalisspesa pud essere comungque
preteso dagli interessati per la elaborazione dgjqito o del piano.
3. L’Amministrazione, tuttavia, puo riservarsi ééanoscere un compenso, il cui importo sara prazisealla lettera d'invito, a favore dei
progetti ritenuti meritevoli.
4. Con deliberazione dell'organo collegiale compteviene costituita una Commissione, la qualéyarse all'esame comparativo dei
diversi progetti o piani, all'analisi dei relatiprezzi, tenuto conto degli elementi tecnici ed ecoiti delle singole offerte, redige un
apposito processo verbale. Della stessa non posaomparte i membri della Commissione che hanneexato alla scelta delle ditte o
persone da invitare alla gara.
5. | processi verbali vengono trasmessi all'orgacallegiale competente che delibera con giudiziointhscabile in ordine
allaggiudicazione, in base al parere espressa d2dimmissione o, in caso contrario, che si proeeldan nuovo appalto-concorso, con
I'eventuale adozione di nuove prescrizioni.
6. Il bando di gara puo prevedere la facolta diiadjgazione parziale delle opere senza che gliuatigatari possano pretendere alcun
indennizzo per la non totale aggiudicazione; e paseiata facolta al’Amministrazione di acquisiteprogetto e il piano per darvi
eventualmente esecuzione nei modi e con i mezzirittked opportuni, senza eccezioni di sorta, dietorresponsione del relativo
compenso.

ART. 42**

Trattativa privata
1. Il ricorso alla trattativa privata € ammesso:
a) quando per qualsiasi motivo, la pubblica gara siata deserta 0 non sia stata aggiudicata;
b) per I'acquisto di beni, la prestazione di servitiesecuzione di lavori, sia all'interno che allteso, che una sola impresa puo fornire
od eseguire con i requisiti tecnici ed il gradgdifezione richiesti, nonché quando I'acquisto aigli beni la cui produzione & garantita
da privativa industriale;
c) per l'acquisto, la permuta e la locazione, attiyaassiva, di immobili;
d) per la vendita di immobili ad amministrazioni deBtato, alle Regioni, alle Provincie e ai Comuni;
e) quando l'urgenza degli acquisti, delle vendite, ldgori e delle forniture di beni e servizi dovataircostanze imprevedibili, ovvero
alla necessita di far eseguire le prestazioni aespea rischio degli imprenditori inadempienti, monsenta I'indugio della pubblica gara;
f) per I'affidamento di studi, ricerche e sperimemazia persone o ditte aventi alta competenza taangcientifica;
g) per lavori complementari non considerati nel cdtdrariginario e che siano resi necessari da dacae imprevedibili all'atto
dell'affidamento dell'appalto, a condizione chemsiaaffidati allo stesso contraente, semprechétrisupossesso dei requisiti di idoneita
tecnica richiesti, e non possano essere tecnicaneeatonomicamente separabili dalla prestaziomeipele, ovvero, benché separabili,
siano strettamente necessari per completamenttadaii e che il loro ammontare complessivo non supe50% dell'importo del
contratto originario;
h) per I'affidamento al medesimo contraente di forratdestinate al completamento o all’lampliamenta@uklle esistenti, qualora il
ricorso ad altri fornitori costringesse I'Univedsiad acquistare materiale di tecnica differenteuil impiego o la cui manutenzione
comporterebbe notevoli difficolta o incompatibiliticniche, sempre che il ricorso allo stesso foraitappaia nel complesso
economicamente conveniente;
i) quanto ricorra la fattispecie di cui all'art. 3®nema 4;
I) quando trattasi di contratti di importo non superia Lire 100.000.000, salvo quanto stabilito aatpdente punto c) e dall’art. 31.
2. Nei casi indicati alle precedenti lettere a)e@)), debbono essere interpellate pit impreseraunque, in numero non inferiore a tre e,
ove possibile essere altresi acquisiti tre preventi
3. Con esclusione della fattispecie prevista atéteta I), la ragione per la quale si intende rim@ alla trattativa privata deve essere
idoneamente motivata e risultare nella deliberazidircui al precedente art. 36.
4. | contratti di cui alla lettera c) devono essgreceduti dal parere di congruita dell’Ufficio téco erariale. Si prescinde dal predetto
parere per i contratti di locazione il cui canordiseiplinato da disposizioni di legge. Si pres@nuholtre, dal parere dellU.T.E. qualora
questo non pervenga entro il termine di 60 gioaliadrichiesta; in tal caso si deve acquisire figpa del responsabile dell’Ufficio tecnico
dell’'Universita. Il parere non & vincolante; tuitavin caso di difformita, il Consiglio di Amminisizione si esprimera in merito, con
deliberazione motivata.
5. L’Amministrazione provvedera annualmente a pigaioé nell’albo dell’'Universita I'elenco dei contiiadi importo superiore ai 50
milioni, stipulati a trattativa privata ai sensilldelettera |) del presente articolo, con l'indicaze dell’oggetto, dell'importo, del
contraente e del Dipartimento o altro Centro dsspateressato. Detto elenco rimarra affisso alntera giorni.



6. Gli importi di cui alla lettera I) del | commadel V comma del presente articolo potranno esaggiornati dal Consiglio di

Amministrazione, su proposta del Rettore.
** Per il 1997 il C.d.A. del 16/12/1996 ha stahiliil limite nella misura di £. 130.000.000. Pef 898 il C.d.A. del 25/02/1998 ha stabilito il limihella
misura di £. 150.000.000. Per il 2001 il C.d.A. 18112/2000 ha stabilito il limite nella misurafdi230.000.000 lordi.

ART. 43
Spese di normale funzionamento

1. Per le spese di normale funzionamento non eatieldmporto di Lire 20.000.000** per il Rettore per il Direttore amministrativo
oppure di Lire 50.000.000*** congiuntamente peRéttore e Direttore amministrativo e di L. 10.0@@@er i Direttori dei Dipartimenti
o dei Centri di spesa, gli stessi sotto la prop&ponsabilitd possono assumere obbligazioni faladi delle procedure di cui agli articoli
precedenti e comunque nel rispetto dei principiegain dell'imparzialita, della trasparenza, delfficeenza e della economicita con
obbligo di rendiconto semestrale rispettivament€aisiglio di Amministrazione o al Consiglio di Rigimento o del Centro di spesa. |
lavori in economia possono essere eseguiti 0 iniarstrazione diretta anche con mezzi appositameoleggiati o a cottimo fiduciario o
con sistema misto. E consentito fare ricorso adsateimpresa o persona di nota capacita ed idorei casi di specialita o di urgenza
del lavoro ovvero quando I'importo della spesa soperi lire venti milioni.
2. | Direttori dei Dipartimenti e degli altri Centti spesa comunicheranno all’'Ufficio di Bilanci@ontratti stipulati ai sensi del comma
precedente con l'indicazione dell’oggetto, dell'ionfo e del contraente.
3. Gli importi di cui al | comma del presente ast@ potranno essere aggiornati dal Consiglio di Anistrazione, su proposta del
Rettore.
** Per il 1997 il C.d.A. del 16/12/1996 ha fissdt@!0.000.000; *** idem £ 100.000.000.
** Per il 1998 il C.d.A. del 25/02/1998 ha fiss&td0.000.000; *** idem £ 150.000.000 e il limite £i15.000.000 per i Direttori dei Dipartimenti oi de

Centri di spesa.
** Per il 2001 FI C.d.A. del 15/12/2000 ha fissa&®0.000.000; *** idem £ 240.000.000 e il limite £i25.000.000 per i Direttori dei Dipartimenti oi de

Centri di spesa.

ART. 44

Stipulazione dei contratti
1. Salvo il caso in cui nell'avviso d’asta o ndittera di invito alla licitazione privata sia siigb che il verbale di aggiudicazione tiene
luogo del contratto, avvenuta I'aggiudicazionepicede alla stipulazione del contratto entroriniee massimo di trenta giorni dalla
data della comunicazione di essa all'impresa agcptakia.
2. Per la trattativa privata, la stipulazione dehtcatto deve aver luogo parimenti entro trentarrgiaalla data di comunicazione
all'impresa dell’'accettazione dell’offerta.
3. Qualora 'impresa non provveda entro il termstailito alla stipulazione del contratto, I'Unigéa ha facolta di dichiarare decaduta
I'aggiudicazione ovvero l'accettazione dell’offertisponendo I'incameramento della cauzione prariase la richiesta del risarcimento
dei danni, in relazione all'affidamento ad altrildeprestazione. L'Universita provvede a restitugenpestivamente alle ditte o persone
non aggiudicatarie i depositi cauzionali provvisarentualmente da esse in precedenza costituiti.
4. | contratti sono stipulati secondo le rispettieenpetenze dal Rettore, dal Direttore amministoati dal Direttore del Dipartimento o
del Centro di spesa o da un loro delegato, in fquoizblica o privata.
5. Il Rettore, sentito il Direttore amministrativielega un funzionario di qualifica non inferiotB84 dell’area amministrativo-contabile
a redigere ed aricevere, a tutti gli effetti leggli atti e contratti in forma pubblica e ad assie alle gare pubbliche, redigendo il relativo
verbale.
6. Il funzionario delegato agli atti e contrattiaii al 5° comma deve tenere un repertorio a n@tin conformita della legge notarile e
di quella del repertorio degli atti firmati da puisbufficiali e delle leggi tributarie.
7. Per quanto concerne I'esecuzione dei lavorille derniture, & consentita I'anticipazione alld@teicontraenti di una parte del prezzo
convenuto secondo le norme statali vigenti in niatdn tutti gli altri casi le anticipazioni sonananesse nei casi in cui risultino
economicamente vantaggiose e secondo i criterigattael manuale di Amministrazione.

ART. 45

Condizioni e clausole contrattuali
1. | contratti debbono avere termini e durata cBer quelli i cui oneri gravano sulla parte coreethel bilancio, la relativa durata non puo
superare i nove anni, salvo che per ragioni di sgt&o0 convenienza.
2. | contratti riguardanti un unico oggetto nongm® essere fraz
ionati in piu parti funzionali se non per compraveagioni di necessita o convenienza.
3. Le ragioni di necessita o convenienza di cpracedenti commi debbono essere indicate nellaetelzione di cui all’art. 36.
4. Sono ammessi i pagamenti in ragione delle gadpere realizzate, dei beni forniti e delle paegini eseguite.

ART. 46
Collaudo dei lavori e delle forniture
1. | lavori e le forniture sono soggetti a collawwkrondo le norme stabilite dal contratto, il quad&a prevedere collaudi parziali ed in
corso d’opera.
2. Il collaudo & eseguito dal personale dell’'Unsitd. Qualora se ne ravvisi la necessita, esscepsére effettuato da estranei qualificati
per specifica competenza. In tal caso la nominzal&udatore € approvata dal Consiglio di Ammiaigione per i contratti di pertinenza
del’Amministrazione centrale e dall'organo collelg dei Dipartimenti e degli altri Centri di spgser i contratti di loro competenza.



3. Il collaudo non pud essere effettuato dalle qreesche abbiano progettato, diretto o sorveglidtvari o che abbiano partecipato
all'assegnazione del contratto o alla relativatatata. Per le apparecchiature, strumenti e al@atenele scientifico, tuttavia, il collaudo é
effettuato di norma e cura di chi ha richiestodanftura.

4. Se l'importo dei lavori e delle forniture nonpsua rispettivamente, lire 200 milioni e lire 50lioni, & sufficiente I'attestazione di
regolare esecuzione e di conformita all'ordinegstliata rispettivamente da chi ha diretto i lawesrero da chi ha ricevuto la fornitura.
Detti importi potranno essere aggiornati dal Cdisidi Amministrazione, su proposta del Rettore.

ART. 47

Prestazioni d’opera
1. L’Amministrazione centrale, i Dipartimenti e dlitri Centri di spesa, mediante la stipula di cattit di diritto privato, possono
avvalersi di soggetti estranei all'Universita persivolgimento di specifiche attivita strumentaliritierca e di collaborazione tecnica o
professionale, con esclusione delle attivitd didla¢t nei corsi ufficiali, purché le strutture iréesate non dispongano, per il periodo
considerato, delle competenze scientifiche o tesprofessionali necessarie per lo svolgimento datigita oggetto del contratto.
2. | contratti di cui al comma 1 non configuranpgarto di lavoro subordinato, non devono prevedeispetto di orari di ufficio e non
danno luogo a trattamento assistenziale e previalenz

ART. 48
Contratti e convenzioni di ricerca
e consulenze per conto terzi
Un apposito regolamento, approvato dal ConsiglioAdiministrazione previo parere del Senato Accademiodica i criteri di
ripartizione dei proventi della attivita di ricereali consulenza.

Sezione V
Patrimonio
ART. 49
Beni

1. I beni immobili, mobili registrati e mobili du¢ I'Universita ha proprieta sono descritti in segtainventari.

2. L'Universita ha I'obbligo della corretta tenudegli inventari e del loro aggiornamento permanente

3. | beni immobili concessi all'Universita in useatuito e perpetuo sono descritti in appositi regisecondo i criteri e le modalita
stabiliti dal manuale di amministrazione nel rispetelle norme che li regolano.

4. 1l manuale di cui all'art. 66 stabilisce criterimodalita per la tenuta degli inventari preveaeitdicorso a mezzi e tecniche per |l
trattamento automatizzato e la conservazione etetia dei dati e delle informazioni, nonché pecdasegna dei beni. Alimeno ogni tre
anni il Direttore amministrativo procede alla detarazione dei modi d’uso e di gestione dei berg eccerta lo stato.

ART. 50

Consegnatari e inventari
1. Il Direttore amministrativo € il consegnatarésponsabile dei beni immobili.
2. | Direttori dei Dipartimenti e degli altri Centdi spesa sono consegnatari responsabili dei imerili registrati di pertinenza delle
relative strutture.
3. La consegna deve risultare da apposito veredkto in contraddittorio.
4. Non sono inventariati i beni mobili di modicolma, di rapido consumo e facilmente deterioraBlliessi deve, comunque, tenersi un
apposito registro di consumo.

ART. 51
Valutazione dei beni
All'atto dell'iscrizione negli inventari, ai beniattribuito il valore di acquisto ovvero il valode mercato.

ART. 52
Materiali di consumo
e magazzini di scorta
1. Fatte salve le norme sull'acquisto dei beniatisumo, per i materiali di consumo é tenuta, déepdel’Economo o del magazziniere
nei Dipartimenti o altri Centri di spesa ove esistoapposita contabilita per quantita e speciei &30 evidenziati con separate
registrazioni di carico e scarico.
2. Possono essere istituiti appositi magazzinilgEposito e la conservazione di materiali costittiscorta.

Sezione VI
Gestione e controlli
ART. 53
Norme Generali
1. L'Universita & gestita in modo da assicurargeitseguimento dei suoi fini istituzionali, I'econigita, I'efficacia e I'efficienza della
sua azione nonché la chiara individuazione deipaesabilita.



2. A tale scopo, il Direttore amministrativo, i @jenti amministrativi, i Direttori e i Segretari ammistrativi dei Dipartimenti e degli altri
Centri di spesa esercitano, nel’ambito delle fitpe competenze, i controlli di legittimita sugiti di cui all'art. 22 e collaborano
affinché I'attivita gestionale nel suo complessobidionea a conseguire gli obiettivi fissati dagtiani di governo con il migliore impiego
delle risorse.

3. L'Ufficio di bilancio effettua la vigilanza diu all’art. 26.

4. La revisione contabile-finanziaria della gestiatell’Universita, dei Dipartimenti e degli altrie@tri di spesa ¢ effettuata dal Collegio
dei revisori di cui all'art. 54.

5. Il Consiglio di Amministrazione prevede formecdntrollo interno di gestione istituendo all’'uofdficio di cui all'art. 55, al fine di:

a) individuare centri di costo e/o rendimento e rilesal’andamento operativo;

b) elaborare le previsioni economiche relative agietitvi che si pone I'Universita;

c) verificare 'andamento delle previsione di cui egedente punto b).

ART. 54

Revisione contabile-finanziaria
1. ABROGATO (¥)
2. ABROGATO (*)
3. ABROGATO (*)
4. 1l Collegio dei revisori ha diritto di accessgliatti e documenti contabili dell’'Universita, dBipartimenti e degli altri Centri di spesa.
In caso di morte, dimissioni o decadenza il Coisidi Amministrazione procede alla relativa soditue per il restante periodo di
mandato o per il periodo dellimpedimento se terapeo.
5. Il Collegio dei revisori esprime, ove richiesfoareri sugli atti amministrativo-contabili dell’'&heo; esercita la vigilanza sulla
regolaritd contabile e finanziaria delle gestiorad'dniversita, dei Dipartimenti e degli altri Centdi spesa; esamina il bilancio di
previsione, nonché i bilanci ad esso allegati, geddo apposita relazione; esamina le variazioriagséstamento del bilancio di
previsione; esprime il proprio parere nelle vadazidei residui attivi e passivi; attesta la cgrasdenza del rendiconto alle risultanze
della gestione, redigendo apposita relazione, chemapagna la proposta di deliberazione consiliateahto consuntivo.
6. | documenti contabili per i quali € richiestarédazione del Collegio dei revisori vengono trassi@l Collegio con almeno quindici
giorni di anticipo rispetto alla data di presentaz degli stessi al Consiglio di Amministrazione.
7. Nella stessa relazione il Collegio pud espringn@poste tendenti a conseguire una migliore effiza, produttivita ed economicita
della gestione.
8. Il Collegio dei revisori dei conti risponde delerita delle proprie attestazioni e adempie apprdoveri con la diligenza del
mandatario. Ove riscontri gravi irregolarita nelfgestione contabile dell’ente, ne riferisce immeatizénte al Consiglio di
Amministrazione.
9. Copia dei verbali delle adunanze del Collegitaémessa al Rettore, al Direttore amministrativ@leDirettore del Dipartimento o del
Centro di spesa interessato.
10. Il Collegio pu0 essere invitato a partecipdieraunioni del Consiglio di Amministrazione e degrgani collegiali dei Dipartimenti o
degli altri Centri di spesa.
11. Il Consiglio di Amministrazione determina ilmpenso annuo da attribuire al Collegio dei revisotiammontare del gettone di
presenza per partecipazione alle sedute del Collegi
12. Gli oneri di cui al presente articolo sono aamadell’Universita.

ART. 55

Nucleo di valutazione

e controllo di gestione
1. Per le finalita indicate nel V comma dell’arB, ell'ambito del’Amministrazione centrale, éitgito il Nucleo di valutazione e
controllo di gestione che, utilizzando le attivital servizio informativo di contabilita, compie ialisi dei costi e dei rendimenti dei
Dipartimenti e degli altri Centri di spesa al fidemisurare I'efficienza e I'economicita delle aita del’Amministrazione. Il Nucleo di
valutazione e controllo di gestione informa delfagia attivita il Rettore, che a sua volta rifegsal Senato Accademico e al Consiglio
di Amministrazione.
2. Per I'assolvimento delle proprie funzioni il Nee di valutazione e controllo di gestione puo ders, mediante contratti deliberati dal
Consiglio di Amministrazione, di collaborazioni cesperti o con Enti pubblici e privati specializzatmateria.
3. | Dipartimenti e gli altri Centri di spesa sotemuti ad inviare al Nucleo di valutazione e colhitrali gestione qualsiasi documento
relativo ai rendiconti di gestione finanziaria cfi@ da quest’ultimo richiesto.
4. | componenti del Nucleo di valutazione e comtrdi gestione sono nominati dal Rettore.

ART. 56
Responsabilita amministrativa-contabile
e obbligo di denunzia
1. | Dirigenti dell'Universita e i responsabili dBipartimenti e degli altri Centri di Spesa haniubbligo di denunziare al Rettore i fatti,
di cui siano venuti a conoscenza direttamente dangelrapporto, che diano luogo a responsabilitiniaistrativa contabile.
2. Se il fatto & imputabile al Rettore, la denurifatta al Consiglio di Amministrazione, il quat®n apposita deliberazione, la inoltra
alla Procura generale della Corte dei Conti.

(*) D.R. n. 39 dell'8/2/2006



Sezione VII
Norme finali e transitorie
Capol
ISTITUTI E STRUTTURE ASSIMILATE
ART. 57
Ambito di applicazione

1. Fino all’entrata in vigore dello Statuto dell&kteo, gli Istituti scientifici e tutte le altre stiure assimilate agli Istituti sono soggetti alle
norme della presente sezione.
2. Per quanto non espressamente previsto si applieanorme di cui al titolo IV del DPR 371/82 inapto compatibili.

ART. 58
Disponibilita dei fondi
1. | fondi di cui al comma 2 dell’art. 59 sono intati ad appositi capitoli del bilancio dell’Univéss
2. E vietato agli Istituti ricevere fondi se norr lgramite dell’ Amministrazione centrale e conrtedalita di cui al presente titolo.

ART. 59

Spese degli Istituti
1. Il Direttore dell’lstituto & responsabile detiastione amministrativa e contabile dell’Istitutesso anche se concernente I'attivita dei
docenti e ricercatori facenti parte dell’Istituto.
2. |l Direttore dell'lstituto provvede, nell'ambitdei fondi assegnati e nel rispetto della destorazidegli stessi, alle spese occorrenti al
funzionamento dell’Istituto e a quant’altro conreali’attivitd da chiunque svolta nell'lstituto s con le modalita di seguito indicate:
a) autonomamente fino al limite di lire 4.000.000;
b) previa autorizzazione del Consiglio di Istituto perspese eccedenti I'importo di cui alla letteyaedino al limite di lire 8.000.000;
C) previa autorizzazione del Consiglio di Amministaz per importi superiori al limite di cui allateta b). | relativi contratti sono
stipulati, a norma delle disposizioni contenutdan8lezione 1V, dal Direttore dell’Istituto. | linniti spesa sopra indicati potranno essere
aggiornati dal Consiglio di Amministrazione.
3. Nessuna spesa di funzionamento o di acquisherii durevoli pud essere posta a carico di displitaildiverse da quelle di cui agli
articoli precedenti.
4. Le spese per lo svolgimento di attivita di roggrprestazioni e consulenza di attivita di riceprastazioni e consulenza commissionate
da terzi sono poste a carico degli specifici finamenti allo scopo destinati per contratto o comi@me, entro i limiti dei finanziamenti
stessi.
5. | mandati di pagamento, per le spese previdteréaente articolo Il comma, sono firmati dal Begto dal Direttore di Istituto quale
suo delegato e dal Direttore amministrativo e daponsabile della Sezione Ragioneria.

ART. 60
Documenti di spesa
1. Le fatture, le note, i conti e simili sono vistdal Direttore dell'lstituto ai fini dell'attesione della regolarita della fornitura o del
servizio, della rispondenza all’'ordinazione, deflegolarita dell'esecuzione e dell'osservanza delteme previste nel presente
regolamento.
2. Ad ogni documento relativo a spese di acquistbethi mobili inventariabili deve essere allegaadocumentazione di cui nella
Sezione V del presente regolamento, tranne cheasedi abbonamento o prenotazione a periodici.

ART. 61
Consegnatario dei beni
1. Il Direttore dell'lstituto & consegnatario d&irth mobili secondo la disciplina dettata a normigpdecedente articolo 50.
2. Gli automezzi eventualmente assegnati per esggdell’Istituto sono dati in consegna al Direttded!’Istituto, che risponde del loro
uso, nel rispetto delle disposizioni contenutean8kézione V.

ART. 62
Registri contabili
1. Ogni Istituto deve tenere apposito registro idegbegni di spesa fornito dal’ Amministrazione gpentivamente numerato e vidimato
dal Direttore dell'lstituto.
2. Al termine dell’'esercizio o quando ne vengagfaithiesta, il registro di cui al comma | nonchéegistro di cui all'art. 64, comma lIl,
sono trasmessi all'Ufficio di bilancio per la det@nazione dei residui passivi.

ART. 63
Avanzi di gestione
Le somme non impegnate al termine dell’esercizite glisponibilita dei fondi degli Istituti, ad ecene di quelle di cui al comma lll
dell'articolo 14, costituiscono economie di gesdor possono essere assegnate agli Istituti, suatetrichiesta, nell’'esercizio
successivo con deliberazione del Consiglio di Anistiazione.



ART. 64

Fondo economale
1. Il Direttore dell'lstituto, per il pagamento telspese di modica entita, puo richiedere appdsitdo di cassa, non superiore a lire
2.400.000, somma divisa in due rate semestrali.da200.000 ciascuna. La seconda rata & erogaeNgappresentazione delle spese gia
sostenute, con I'osservanza delle disposizionudatf'art. 22.
2. Il Direttore dell'lstituto, per le piccole spese contanti che singolarmente non eccedono le 2D€00, € esentato, sotto la sua
personale responsabilita, dall'obbligo di documeiatae. La prova dell'avvenuto pagamento pud ess®Eituita da apposita
dichiarazione del Direttore stesso.
3. Le spese di cui ai precedenti commi | e Il sannotate in apposito registro vidimato dal Diregtdell'Istituto.
4. Al termine dell’'esercizio, quanto residua daido di cui al comma | & versato al bilancio uniitargo.

ART. 65
Presidenze di Facolta
Le Presidenze di Facolta, nei limiti** annualmefissati dal Consiglio di Amministrazione, dispongati un fondo per spese minute, di
cancelleria, e di materiale di consumo, che gastisalirettamente e che devono rendicontare al 8&rBlire di ogni anno.
** Per il 1997 il C.d.A. del 16/12/1996 ha fissaltdimite in L. 10.000.000. Per il 1998 il C.d.Aetl25/02/1998 ha fissato il limite in £. 15.000.000

ART. 66

Spese di rappresentanza
1. Sono disciplinate, con apposito regolamento@mto dal Consiglio di Amministrazione, le speseagipresentanza.
2. Al Rettore, ai Presidi di Facolta, al Direttemaministrativo, ai Direttori dei Dipartimenti e degltri Centri di spesa e ai loro delegati,
in missione nella veste di rappresentanti dell’lénsita, sono rimborsate tutte le spese di missiri# rappresentanza sostenute,
compreso I'eventuale uso del taxi o dell'automezdeato, nei limiti e alle condizioni previste dallegge.
3. Con delibera del Consiglio di AmministraziorieRettore e il Direttore amministrativo possonoegesautorizzati all’'uso di strumenti
di comunicazione a distanza (telefoni cellulariefax, personal computer e strumenti similari)tdhcaso sara obbligatoria I'attivazione
del servizio di documentazione sul traffico relatalle bollette di riferimento.

ART. 67
Manuale d’Amministrazione
Il Rettore, previa delibera del Consiglio di Amnsittazione, puo emanare e periodicamente aggioiii&danuale d’Amministrazione”,
con il quale sono indicate analiticamente, anctrenadrso la predisposizione di moduli e schempriecedure ed i criteri da seguire per
I'adozione degli atti e lo svolgimento delle attévi

Capoll
ENTRATA IN VIGORE DEREGOLAMENTO

ART. 68

Entrata in vigore del regolamento
1. Il presente regolamento entra in vigore con decaa immediata relativamente alle parti applicablapplicazione verra estesa a
tutte le altre parti nell’anno finanziario immediatente successivo a quello della sua emanazione.
2. Ai sensi dell’art. 7 comma 11 della legge 9/%a%r. 168, cessano di avere efficacia le disposiZiegislative e regolamentari
incompatibili con il presente regolamento.
3. | rapporti contrattuali gia costituiti e le ganecorso di svolgimento restano regolati dallamativa vigente all'atto della stipulazione
dei contratti e della indizione delle gare.



REGOLAMENTO PER LA RIPARTIZIONE DEI PROVENTI
DERIVANTI DAl CONTRATTI DI RICERCA E DI CONSULENZA

sostituito integralmente dal

REGOLAMENTO DI ATENEO PER LA DISCIPLINA DELLE ATTIV  ITA’ DI
RICERCA, DI CONSULENZA, DI SERVIZIO E DI FORMAZIONE
SVOLTE IN CONTO TERZI

emanato con D.R. 181 del 10.5.2010



REGOLAMENTO PER LE SPESE DI RAPPRESENTANZA

E emanato il presente regolamento concernenteeleesghi rappresentanza e talune spese di funzionamennesse al disimpegno del
carico istituzionale di rappresentanza degli Ordartademici.
ART. 1

Spese di rappresentanza
1. Allo scopo di perseguire un’adeguata proiezialfiesterno della propria immagine, & data facaltdniversita degli Studi di Teramo
di assumere a carico del proprio bilancio onerinessi a:
1) colazioni e piccole consumazioni in occasione dioitri di lavoro del Magnifico Rettore o suoi inicati, oppure del Direttore
amministrativo, con personalitd o autoritd estraaente o di riunioni prolungate, ad adeguatiellvdi accoglienza, ospitalita e di
rappresentanza;
2) consumazioni, eventuali colazioni di lavoro e sarfotografici, di stampa e di promozione nonché&alazioni pubbliche, presso le
unita funzionali dell’ente, di autorita, di membiimissioni di studio italiani o stranieri;
3) omaggi floreali o/e necrologi, in occasione deletso di personalita estranee all’ente ovvero dipooranti degli organi collegiali o di
dipendenti dell’ente stesso;
4) cerimonie di inaugurazione o di aperture delle aifitnzionali centrali o periferiche o di inaugurasi di immobili strumentali
(pubblicita a mezzo stampa, stampa di inviti, &ffibcali, addobbi e impianti vari, servizi fotofica eventuale rinfresco), alle quali
partecipino autorita rappresentative estraneendd;e
5) partecipazione in accordo con altre Universita tdulsioni pubbliche o enti privati, ad iniziativaulturali di prestigio, nelle quali
I'Universita sia adeguatamente rappresentata;
6) piccoli doni, quali targhe, medaglie, libri, copmggetti simbolici etc., a personalita italianetasiere in visita all’ente, oppure in
occasione di visite all’estero compiute da rappres#i o delegazioni ufficiali dell’Universita.
2. Le spese di cui al precedente comma vanno posaeico degli appositi capitoli di bilancio delténeo riguardanti 'amministrazione
centrale e le unita funzionali periferiche.

ART. 2
Spese sostenute in occasione

di congressi e convegni
1. In occasione di congressi, convegni, simposplearotonde ed altre consimili manifestazionieniili ai fini istituzionali dell’ente, &
data facolta all'Universita di assumere a caricbmteprio bilancio le spese relative a colaziomyfneschi o pranzi nonché spese di
ospitalita per illustri ospiti partecipanti proventi dall'interno o dall’esterno, escluse quellediattere personale.
2. Le citate spese di ospitalitd potranno essestesote soltanto nel caso in cui esse derivincotigwetudine o da reciproco trattamento
riservato ai rappresentanti dell’Universita daghi@oghi enti stranieri ed italiani.
3. Le spese di cui al primo comma vanno poste @aalei capitoli di bilancio sui quali vengono fagravare gli oneri connessi con
I'organizzazione delle manifestazioni predette.

ART. 3
Spese di funzionamento
1. E data facolta all'Universita di porre a caritel proprio bilancio le spese derivanti da picam@sumazioni assunte, in occasione di
impreviste riunioni prolungate, dai componenti deggani collegiali o di commissioni da questi noatie.
2. Le spese di cui al precedente comma vanno dadteare sui capitoli di bilancio relativi al funm@amento dei predetti organi o delle
unita funzionali.

ART. 4
Provvedimenti e documentazione di spesa
1. | provvedimenti di assunzione delle spese diacgirecedenti articoli dovranno essere motivatare in allegato la documentazione
prescritta dal Regolamento di Ateneo per 'ammiaibne, la finanza e la contabilita. L'autorizzam alla spesa pu0 essere predisposta
esclusivamente dal Direttore amministrativo, sufaane parere del Rettore.
2. Della spesa che non superi le L. 200.000***iileitore amministrativo dispone in via diretta.
**x Per jl 1997 il C.d.A. del 16/12/1996 ha staldlif. 500.000. Per il 1998 il C.d.A. del 25/2/1988stabilito £. 800.000



