Area Risorse economiche e finanziarie e controllo di gestione

1D Attivita Classificazione Tipologia Tempo max Tempo medio
7137 Decertificazione - Verifica veridicita dichiarazioni 1/08 Attivita 30 30
7176 Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte retributiva) 1/12 Attivita 30 30
Personale esterno - Pagamento borse di studio, assegni di ricerca, borse di dottorato,
7332 formazione specialistica, tutorato, collaborazioni studentesche, gettoni, docenze a /12 Attivita 30 30
contratto, supplenze, collaborazioni, premi di laurea e di studio
7682 Personale universitario - Assegno per il nucleo familiare VII/06 Attivita 180 30
7685 Personale universitario ed esterno - Liquidazione missioni VII/06 Attivita 60 30
7688 Personale universitario - Pagamento retribuzione VII/06 Attivita 180 30
7690 Personale tecnico amministrativo - Retribuzione di posizione VII/06 Attivita 60 30
7691 Personale universitario - Applicazione di ritenute extraerariali VII/06 Attivita 180 30
7695 Personale docente - Ritenuta e dichiarazione ONAQOSI VII/06 Attivita 180 30
7704 Personale un|v<.er5|tar|o (.Zomp.en5| commissioni concorso o selezione per l'assunzione di VII/06 Attivits 60 30
personale tecnico amministrativo
Personale universitario - Mensilizzazione denunce retributive e contributive dipendenti e
7705 nive ot e dip VI1/06 Attivita 180 30
parasubordinati UNIEMENS (Inps e Dma2 ) Banca dati Miur parte economica
7708 P.ersonale tecnico amrr?ln.lstrfatlvo.- C9mpensn comml.ssmn.l di conc9rso - Esami di stato e VII/06 Attivits 30 30
rimborso spese, commissioni elezioni rappresentanti degli studenti
7709 Personale universitario - Indennita di carica - Gettoni di presenza per gli organi accademici VII/06 Attivita 60 30
7713 Personale universitario - Liquidazione prestazioni conto terzi e altri compensi VII/06 Attivita 30 30
Personale docente - Variazioni stipendi per provvedimenti ad personam (ritenute extra
7714 erariali; atti di sequestro, cessioni di quote di stipendio, sentenze attributive di alimenti, VII/06 Attivita 30 30
pignoramento ect.)
Personale docente - Variazioni stipendi per provvedimenti ad personam (riduzioni per
7715 . - v Penci per p i ad personam { P VII/06 Attivita 30 30
malattia, aspettative, sciopero, opzione tempo, recuperi stipendiali etc.).
Personale tecnico-amministrativo - Variazioni stipendi per provvedimenti ad personam
7716 (ritenute extra erariali; atti di sequestro, cessioni di quote di stipendio, sentenze attributive V1/06 Attivita 30 30
di alimenti, pignoramento ect.)
Personale tecnico-amministrativo - Variazioni stipendi per provvedimenti ad personam
7717  |(riduzioni per malattia, aspettative, sciopero, passaggio a part-time, recuperi stipendiali VIl/06 Attivita 30 30
etc.).
8038 Personale docente - Variazione di coordinate bancarie VII/06 Attivita 30 15
8072 Personale universitario - INAIL - Indennita di infortunio VII/06 Attivita 30 7




8166 Pagamento membri organi collegiali (Nuv, CdA, Senato, Revisori) VII/06 Attivita
8170 Personale tecnico amministrativo - Liquidazione rimborsi telelavoro, comandi, borse VII/06 Attivits
erasmus
7718 Personale universitario - Detrazioni fiscali - Richiesta/revoca VII/07 Attivita 180 30
7719 Personale universitario - Adempimenti fiscali VII/07 Attivita 180 30
7721 Personale universitario - INAIL - Malattie professionali VII/07 Attivita 60 30
7724 Personale universitario - Assistenza fiscale, convenzione e rapporti con il Caf VII/07 Attivita 180 30
7726 Personale universitario - Compilazione modelli relativi ai versamenti contributivi e fiscali del vil/07 Attivita 180 30
personale dipendente
7727 Certificazione unica dei redditi - CUD VI1/07 Attivita 180 30
7728 Personale universitario - Contribuzione previdenziale INPDAP VI1/07 Attivita 180 30
8164 Denuncia e versamento annuale - INAIL VI1/07 Attivita
8165 Dichiarazione IRAP VI1/07 Attivita
8171 Conguaglio fiscale e previdenziale VII/07 Attivita
7818 Personale esterno - Gestione separata INPS VIl/16 Attivita 180 30
2820 Per.sonalt.a esterno - Collaborazioni Coordinate e Continuative (Cocopro) - Obbligo VII/16 Attivits 180 30
assicurativo INAIL
7823 Ciclo attivo - Registrazioni contabili VIll/01 Attivita 30 7
7824 Ciclo attivo - Recupero spese da strutture di ateneo VIll/01 Attivita 180 30
7830 Solleciti di pagamento VI11/02 Attivita 180 30
7832 Ciclo passivo - Trasferimento alle strutture di ateneo VIII/02 Attivita 180 30
7834 Quote associative dell’universita VIII/02 Attivita 30 30
7836 Assegnazione budget di cassa alle strutture a gestione autonoma VI1/02 Attivita 180 30
7838 Anticipazioni di cassa delle strutture a gestione autonoma VI1/02 Attivita 30 30
7840 Ciclo passivo - Registrazioni contabili VIII/02 Attivita 180 30
7841 Finanziamenti per arredi VIII/02 Attivita 60 30
7843 Pers'ona!e esterno - Liquidazione del lavoro autonomo e occasionale, anche per conferenze, VIIl/02 Attivits 60 30
seminari, etc.
7846 Anticipazioni di cassa richieste alla banca VII/02 Attivita 30 30
7850 Ciclo passivo - Richieste di pagamento da parte delle strutture accentrate VIIl/02 Attivita 30 30
7851 Ciclo passivo - Richieste di pagamento da parte dei servizi del’amministrazione centrale VIII/02 Attivita 30 30
7852 Persona.\Ie festerno - Collaborazioni coordinate e continuative - Co.Co.Pro - Liquidazione delle VIIl/02 Attivits 60 30
prestazioni
7853 Personale esterno - Liquidazione compensi per seminari e conferenze VII/02 Attivita 60 30
8071 Personale esterno - Compensi commissioni esami di Stato TFA VII/02 Attivita 30 15
7879 Banche, istituti di credito, servizi di cassa - Convenzione VIII/04 Attivita 180 30
7880 Modifica, integrazione di mandati e reversali VIII/04 Attivita 30 7
7882 Richiesta di emissione di carte di credito VIII/04 Attivita 30 30




7883 Certificazioni dell'Ateneo come sostituto d'imposta - Modello 770 VI11/05 Attivita 180 30
7884 Rendiconti alla Regione della tassa regionale e del fondo integrativo regionale VIIl/05 Attivita 180 30
7886 Personale universitario - Denuncia mensile INPDAP (prestiti) VIIl/05 Attivita 30 30
7887 Dichiarazione annuale UNICO VI11/05 Attivita 180 30
7888 Liguidazione mensile delle ritenute fiscali e previdenziali dell’ateneo VIIl/05 Attivita 180 30
7889 IVA - Liquidazione mensile e dichiarazione annuale VI11/05 Attivita 180 30
7890 IVA intracomunitaria VI11/05 Attivita 180 30
7892 Personale esterno - Certificazioni di lavoro autonomo VI11/05 Attivita 180 30
7893 Imposta municipale unica - IMU? VIIl/05 Attivita 180 30
7894 Versamento della imposta di bollo assolta in modo virtuale VI11/05 Attivita 180 30
7896 Canoni (passi carrabili, accessi) VIIl/05 Attivita 180 30
7897 Consulenza fiscale VI11/05 Attivita 180 30
Gestione amministrativo-contabile degli incarichi affidati a professionisti esterni per servizi
7910 |attinenti all’architettura e all'ingegneria per lavori di ordinaria e straordinaria 1X/02 Attivita 180 30
manutenzione, restauro e ristrutturazione
7926 Gestlon.e ammlnlstratlv?-contablle dei co.ntrattl di a.ppalto relativi a lavori di ordinaria e IX/02 Attivits 180 30
straordinaria manutenzione, restauro e ristrutturazione
1D procedimento Classificazione Tipologia Tempo max Tempo medio
7100 Regolamenti di ateneo - Redazione, modifica e aggiornamento su proposta dell'ufficio /03 Procejd?men’Fo 180 30
competente amministrativo
7855/Bilancio consolidato VIII/03 Procedimento 180 30
amministrativo
7858|Variazione di bilancio in corso d'esercizio - Assestamento di bilancio Vill/o3 Procejd!men'Fo 30 30
amministrativo
7860|Bilancio pluriennale (piano economico-finanziario pluriennale) Vill/o3 Proce.d!menFo 180 30
amministrativo
7870|Bilancio unico di previsione (budget) VI1/03 Procejd!men'Fo 180 30
amministrativo
7871|Conto consuntivo delle strutture a gestione autonoma, poi dal 2014 bilancio d'esercizio Vill/o3 Proce.d!menFo 180 30
amministrativo
1D affare Classificazione Tipologia Tempo max Tempo medio
7712 Personale universitario - Liquidazione crediti a eredi o trattenuta debiti a eredi [VERIFICARE] VII/06 Affare 30 30
3114 Azione di rivalsa per "retribuzione a vuoto" in conseguenza di infortuni dei dipendenti per VII/06 Affare 180 30
responsabilita di terzi
7744 Personale universitario - Costituzione di posizione assicurativa V11/08 Affare 30 15
7784 Personale universitario - Banca dati DALIA (Cineca) Vil/11 Affare 180 30
8188 Piattaforma certificazione crediti PCC VI11/02 Affare
7856 Fabbisogno di cassa e budget statale VIIl/03 Affare 180 30




7862 Gestione contabilita analitica VI11/03 Affare 180 30

7863 P!ano -dEI conti - Redazione, modifica e aggiornamento per le strutture con autonomia di VIII/03 Affare 180 30
bilancio

7865 Bilancio - Programmazione, monitoraggio, reporting dei flussi economici e finanziari VII/03 Affare 180 30

7866 Sistema informativo delle operazioni degli enti pubblici - SIOPE VIll/03 Affare 180 30

7368 O.mogenea redazione dei conti consuntivi delle universita - Decreto interministeriale 5 VIII/03 Affare 180 30
dicembre 2000

2828 Ritenute di aten.eo suI_Ie entr.ate proprie dellt? strutture a gestionelautonoma - Monitoraggio viIl/o1 Affare 180 30
delle entrate e rilevazione trimestrale delle ritenute da versare all’ateneo
Monitoraggio dei risparmi di spesa su consumi intermedi delle strutture autonome in

7842 Vilil/02 Aff 180 30
attuazione dei decreti tagliaspese (Decreti legislativi 194/2002, 221/2005 e 223/2006) / are

ID Attivita/Procedimento/Affare Classificazione Tipologia Tempo max Tempo medio

NON SONO PRESENTI NELL'AREA




